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Tujuan Bengkel Penilaian Kendiri Diagnostik
Pengurusan Kewangan Tahun 2023

Meningkatkan kefahaman pentadbir dan pegawai yang bertanggungjawab ke
atas tugas kewangan di PTJ mengenai pematuhan ke atas peraturan-peraturan
kewangan ke arah pengurusan kewangan yang lebih cekap dan efisien; dan

Membantu pentadbir dan pegawai yang bertanggungjawab ke atas tugas
kewangan tatacara penggunaan diagnostik dan kaedah menginput data serta
memuatnaik dokumen secara hands-on.
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OBJEKTIF DIAGNOSTIK

PENGURUSAN KEWANGAN
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MENINGKATKAN < MENINGKATKAN KEFAHAMAN
KEBERKESANAN PENGURUSAN PROSES KEWANGAN
KEWANGAN PTJ Membaptu men;(ngkatkan perrllahaman
Peningkatan produktiviti di peringkat speec?ii]m:c'ilap-“ berkaitan proses kewangan
PTJ & Universiti berasaskan pengurusan

sumber kewangan yang efektif

MENILAI TAHAP PEMATUHAN

Menilai tahap pematuhan peraturan
kewangan berdasarkan elemen utama
pengurusan kewangan Universiti

MENINGKATKAN KECEKAPAN
PEGAWAI PTJ

Membantu meningkatkan kecekapan
pengurusan kewangan Pegawai PT)




CIRI-CIRI DIAGNOSTIK
PENGURUSAN KEWANGAN

SENARAI SEMAK

Berdasarkan Elemen Pengurusan Kewangan
Indeks Akauntabiliti (1A)

&

PENILAIAN & PENGESAHAN

Penilaian dan Pengesahan Elemen Pengurusan
Kewangan Dilaksanakan oleh Pegawai PTJ dan
Perlu Disahkan oleh Ketua PTJ

INTERAKTIF DASHBOARD

Memaparkan Dashboard Keseluruhan Tahap
Pematuhan Elemen Pengurusan Kewangan PT)J
Berdasarkan Penilaian Yang Dibuat

PENILAIAN SECARA ATAS TALIAN

Penilaian, Pengesahan dan Penghantaran
Laporan Dilaksanakan Secara Atas Talian &
Akses Dihadkan Kepada Pekerja UPM dan

menggunakan UPM-ID
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Perbezaan Penilaian Diagnostik
Tahun 2022 dan Tahun 2023

Tahun 2022

Tahun 2023

0 Tiada keperluan makluman
sampel.

o Tidak  perlu memuatnaik
dokumen sokongan.

Q PTJ perlu memberikan maklumat

sampel yang disemak. Maksima 5
sampel bagi kriteria yang
memerlukan semakan sampel.

PT) perlu memuatnaik dokumen
sokongan yang diperlukan
sebagai bukti.

Bahagian Audit Dalam akan
membuat semakan semula ke
Iz::])’%_ajs maklumat yang diinput oleh




ELEMEN PENILAIAN DIAGNOSTIK

Pengurusan Organisasi

2 Pengurusan Penerimaan
3 Pengurusan Perolehan
4 Pengurusan Amanah

5 Pengurusan Aset

6 Pengurusan Stor

7 Pengurusan Kenderaan

18
30

10

29

15

26

ELEMEN PENGURUSAN KEWANGAN

Penilaian Kendiri Pusat Tanggungjawab Tahun 2023

Email Laporan Untuk

’, Status Penilaian Skor Keseluruhan l et pTy
T5.0%
%
Elemen :
il Kewangan Lengkap = Email Laporan Yang

- ELEMEN JUMLAH KRITERIA

Disahkan Oleh Ketua PTJ

Ke Bahagian Audit Dalam

1. Pengurusan Organisasi 2. Pengurusan Hasil 3. Pengurusan Perolehan 4. Pengurusan Amanah

Cemerlang Cemerlang
Skor PTJ 5.00 Skor PTJ X Skor PTJ 25.00 Skor PTJ
Skor Penuh 5 Skor Penuh Skor Penuh 25 Skor Penuh
% Pematuhan  100.0% % Pematuhan . % Pematuhan  100.00% % Pematuhan

[—— Tidak Berkaitan Status

Cemerlang Cemerlang
SkorPTJ 25,00 Skor PTJ 5.00 Skor

Skor Penuh i Skor Penuh 5 Skor Penuh
% Pematuhan  100.00% % Pematuhan 100.00% % Pematuhan

UPM

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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. Struktur Organisasi

. Perwakilan Kuasa Latihan
. Senarai Tugas

. Pengurusan Latihan

. Pemeriksaan Mengejut

. Mesyuarat Pengurusan

. Pengurusan Kehadiran

4. PENGURUSAN
AMANAH

1. Aktiviti Penjanaan

2. Dokumen Hasil

3. Ciri Keselamatan Semasa Kutipan
4. Kadar Caj Dikenakan

5. Perakuan Penerimaan Wang

6. Kawalan Persekitaran Sistem
Terimaan Elektronik (POS)

7. Penghantaran Wang Pungutan
8. Hasil melalui Pengeluaran
Invois/ Pelarasan Jurnal Antara PT)J

5. PENGURUSAN
ASET

1. PENGURUSAN 2. PENGURUSAN 3. PENGURUSAN
ORGANISASI PENERIMAAN PEROLEHAN

1. Perancangan Perolehan

2. Pembelian Terus —
PO/TPO/Tuntutan bayaran balik

3. Perolehan ICT

4. Perolehan Kerja (bernilai kurang
RM20 ribu)

5. Perolehan Sebutharga/ Tender
6. Pemantauan Perolehan dan Lain-
lain

6. PENGURUSAN
STOR

1. Pemilikan Akaun Amanah

2. Kawalan Akaun Amanah

3. Jawatankuasa Pemegang
Amanah

4. Rekod Akaun Amanah

5. Perbelanjaan dan Baki Akaun
Amanah

1. Pelantikan Pegawai Aset

2. Penerimaan Aset/Inventori

3. Pendaftaran dan Pelabelan

4. Daftar Aset pekerja yang tamat
perkhidmatan

5. Penggunaan dan Penyimpanan
6.Penyelenggaraan

7. Pelupusan

8. Kehilangan/ Ha

. Pelantikan Pegawai Stor
. Penerimaan Stok

. Pendaftaran Stok

. Pengeluaran Stok

. Penyimpanan Stok

. Pemeriksaan Stok

7. PENGURUSAN
KENDERAAN

1. Pelantikan Pegawai
Kenderaan

2.Fail Kenderaan

3. Penggunaan dan Buku Log

4. Kawalan Kad Inden

5. Kawalan Kad Touch n Go

6. Penyelenggaraan Kenderaan

7. Keselamatan Kenderaan




PEMBERAT DIAGNOSTIK

Elemen Diagnostik Pemberat | Pemberat
i (Normal) (Dlnamlk)

Pengurusan Organisasi

2. Pengurusan Penerimaan / Hasil 20 NA
4. Pengurusan Perolehan 25 25

+ 20

+10

5. Pengurusan Akaun Amanah 10 NA
6. Pengurusan Aset 25 25
+5

+10

7. Pengurusan Stor 5 NA
8. Pengurusan Kenderaan 10 NA
Jumlah 100 100

N7 2




SKALA DIAGNOSTIK

SKALA PEMATUHAN PENGURUSAN KEWANGAN

90% - 100% CEMERLANG

80% - 89.9% BAIK
70% - 79.9% MEMUASKAN

60% - 69.9% KURANG MEMUASKAN

59.9% Ke Bawah TIDAK MEMUASKAN




KAEDAH CAPAIAN DIAGNOSTIK
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MENGENAI KAMI  PERKHIDMATAN RUJUKAN JAWATANKUASA SENARAIAUDIT DALAM IPTA KENALIUPM LATIHAN AUDIT DASHBOARD AKSES AUDITI AKSES AUDIT

M ikut Klasifikasi

DIAGNOSTIK KEWANGAN

Diagnastik Pengurusan Kewangan merupakan
alat(tools) penilaian pengurusan kewangan...selanjutnya...

o PENCURUSAN KEWANGAN PT] FAKULTI

o PENCURUSAN KEWANGAN PTJ INSTITUT
o PENCURUSAN KEWANGAN PT] PUSAT

o PENCURUSAN KEWANGAN PT] BAHAGIAN
o PENCURUSAN KEWANGAN PTJ PEJABAT

o PENCURUSAN KEWANGAN PTJ KOLE] AKSES AU DlTl

o PENCURUSAN KEWANGAN PT]
PERKHIDMATAN

# » AKSES AUDITI

e ETIEE ik disini DRI
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Reading list

UPMi
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PROSES DIAGNOSTIK

TANGGUNGJAWAB SETIAP PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

Input Maklumat Asas Pegawai Penghantaran, Semakan &
Penilai (PTJ) & Ketua PTJ Pengesahan Ketua PTJ

! I PELAPORAN
CAPAIAN PENILAIAN (AUDIT)

o) ) @) @) @)
=4 \—/ =4 =/ =4

INPUT PELAPORAN
. . (PTJ) :

, : , : , : Penghantaran Laporan
Capaian ch.lgnosh.k PTJ Melalui Websw.e Audl.’r Penilaian Keseluruhan Elemen Diognos’rik Ke Boh%gicm Audit
;)(;legm https://audit.upm.edu.my mulai 1 April Diagnostik Pengurusan Kewangan Dalam sebelum 30 Jun 2023

UPM
’ e



https://audit.upm.edu.my/

PANDUAN PENGGUNAAN
DIAGNOSTIK

DIAGNOSTIK PENGURUSAN KEWANGAN 2023
PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

Untuk Panduan Penuh

Klasifikasi PTJ |Fakulti / Sekolah / Akademi -

D|agnost|k Nama PTJ -
PenguruSan 1. Maklumat Pegawai Penilai (PTJ)
Kewa ngan Nama Pegawai

Email Pegawai

KLIK DISINI

2. Maklumat Ketua PTJ

' b Panduan Penggunaan Diagnostik
Pen urusan Kewangan

SD Email Pegawai

Bahagian Audit Dalam, UPM. ) s
Q) 03-9769 1337 /1370 / 1422 D|ag nos '@
‘ E] audit ai@upm.edu.my

Skala Penilaian

| indikator |% Pencapaian| __ Skala
_ == 890% Cemerlang
L e Baik
_ ==T0% Memuaskan

== 60% Kurang Memuaskan 31-Mar-2023 10:11:22 AM

_ == 59% Tidak Memuaskan

Nama Pegawai




TANGGUNGJAWAB PTJ

1. Pastikan nama PTJ betul;

2. Input nama serta emel
pegawai penilai dan Ketua
PTJ

3. Klik Diagnos untuk
pengaktifan fungsi

4. Authorisation Required-klik
Continue

5. Pilih emel UPM

6. Membuat Penilaian

PAPARAN DIAGNOSTIK

[/
%

Diagnostik
, Pengurusan

Kewangan

@ Panduan Penggunaan Diagnostik
Pengurusan Kewangan

Bahagian Audit Dalam, UPM.
Q 03-9769 1337 /1370 / 1422
@ audit ai@upm edu my

Skala Penilaian

Indikator % Pencapaian Skala
>=90% Cemeriang

DIAGNOSTIK PENGURUSAN KEWANGAN 2023

PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

=
Kiasifikasi PTJ| Fakulti / Sekolah / Akademi v
Nama PTJ v 1

1. Maklumat Pegawai Penilai (PTJ)
Nama Pegawai

Email Pegawai

Authorisation Required

A script attached to this document needs your permission to run.

2. Maklumat Ketua PTJ

Nama Pegawai

Email Pegawai

PENILAIAN KENDIRI PTJ
A
/4
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Kewangan ORGANISASI Nilai
g
ETEEE

1 Struidur Organisasi

>=80% Baik . -
>=70% Memuaskan T S e ks
>=60% _ Kurang Memuaskan 31-Mar-2023 10:11:22 AM
<=59% Tidak
12 Perwalian Kuasa
ebelangan | Hasi - isusan RO.
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DIAGNOSTIK PTJ

b Nz Fegasa dascta)
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G Sign in with Google

Choose an account from
upm.edu.my

to continue to DiagnostikUPM

@ Useanother account

DiagnostikUPM wants to access
yvyour Google Account
@ cudit.sieupm.cdu.my

This will allow DiagnostikUPM to:

=3 See. edit, create, and delete your spreadsheets in (D
Google Drive

By sendemailasyou O

Make sure you trust DiagnostikUPM

You may be sharing sensitive info with this site or app.
Learn about how DiagnostikUPM will handle your data by
reviewing its terms of s and privacy policies. You can
always see or remove acc in your Google Account

Learn about the risks

— =




FUNGSI DIAGNOSTIK

i) Rekod hasil dan perbelanjaan akaun amanah ditailkan dengan lengkap. il Pil v la Pil v ifa Pl v ila Pl v ifa Pl v
iv)  Semua minit-minit dan dokumen berkaitan yang terkini difailkan di dalam fail akaun amanah Sila Pilih v Sila Filin v Sila Pilih v Sila Filin v Sila Pilih v
Tahap Pematuhan — v WMaklumat akaun amanah di dalam sisiem kewangan SAGA sentiasa dikemaskini dan selaras dengan Sila Pilin - sila Filin - Sila Pilin - Sila Filin - Sila Pilin -
surat ikatan amanah
Sila Pilin -
DROPDOWN | | Muat Naik Dokumen : Salinan surat Ikatan Amanah
olch Sila Pilih ._ - ;
Pl | q n J q wq p q n W Pemegang amanah dan jawatankuasa akaun amanah adalah dikalangan pegawai yang masin S - ST - S - FoET - S -
Ya berkhidmat di PTJ.
_ vii)  Mesyuarat Jawatankuasa Pemegang dibuat sekurang-kurangnya 6 bulan sekali atau 2 kali setahun Sila Pilin A Sila Pilin A Sila Pilin A Sila Pilin A Sila Pilin v
Tidak
< viil) Penyata kewangan akaun amanah dibincangkan dalam mesyuarat secara berkala Sila Filin A Sila Pilin A Sila Filin A Sila Pilin - Sila Filin -
AL EHTEED E Muat Naik Dokumen : Pefikan Minit Mesyuarat Jawatankuasa Pemegang Akauan Amanah
& . Perbelanjaan akaun amanah dibuat mengikut jenis perbelanjaan yang dibenarkan sebagaimana T . - - T . — - - -
| ) T e e Fr el AR Sila Pilih Sila Filin Sila Pilih Sila Pilin Sila Pilih
%) Perbelanjaan akaun amanah tidak melebihi baki semasa (baki debit/baki defisit) Sila Pilin A Sila Pilih v Sila Pilin A Sila Pilih - Sila Pilin v

MUAT NAIK DOKUMEN
DIAGNOSTIK

Penilaian Belum Lengkap

Klik pada ruangan dokumen yang hendak dipadam dan tekan delete.
Semakan & Pengesahan |

Ketua PTJ A UTO M A s | Carta Organisasi docx
—— DIAGNOSTIK

et :
R PADAM MUAT NAIK
status : DOKUMEN DIAGNOSTIK

Email Laporan Untuk

UPMK
7R




DASHBOARD DIAGNOSTIK

HASIL PENILAIAN KENDIRI PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

Penllalan Kendin Pusat Tanggungawab Tahun 2023

I

/ﬂf Status Penilalan Skor Keseluruhan
{l’ Y
G 89 14 -
FErngurEsan 4
Kraangan Lengkap ] .-

UPM

UNINERSITI PUTRA MALAYSIA
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NOTIFIKASI DIAGNOSTIK

Diagnostik Penqurusan Kewangan eacx

audit.aigupm.edu.my

tome ¥

.Bhy Prof/ Date'/ Tuan / Puan,

O amgirkan Laporan Ciagnostk Pengurusan Kewangan (PTJ) untuk semakan dan
pengesahan Y.Bng Proff Dato' ! Tuzn / Puan sepert di ink berkut:

Diagnost:
hitps:fldocs.google convspreadshests/dfi-o2Vrzubn' Oldptonpo-daaFl-nFdz GV EmkDO] fedit usp=sharing TAIATE Tk BoSRRYKMCI Y edit usp=sharing ToykShlWT Hleditfusp=sharing

Selian, Terima Kazh,

& [ oot [
J: -

Bahagian Audit Dal.. '

Diagnostik Bahagian Audit Dalam = inbox

Diagnostik Pengurusan Kewangan
tome -

Assalamualaikum WEBT / Salam Sejahtera,
Y¥.Bhg Prof / Dato' / Tuan / Puan,

Dilampirkan Laporan Diagnostik Pengurusan Kewangan untuk rujukan dan
makluman Y.Bhg Prof / Dato’ / Tuan / Puan.

Tarima Kasih,
Lol
- e I
B8 Diagnostik Bahagia... '

EMEL KETUA PTJ NOTIFIKASI SEMAKAN DAN
PENGESAHAN PENILAIAN DIAGNOSTIK

EMEL PENGHANTARAN LAPORAN PENILAIAN
DIAGNOSTIK
\7Juem




TANGGUNGJAWAB PT1J

Melengkapkan penilaian kendiri DIAGNOSTIK Pengurusan
Kewangan PTJ masing-masing bagi tahun 2023 dan
mengemukakan laporan secara atas talian
sebelum atau pada:-

30 Jun 2023




Demo Tatacara Penggunaan
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