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1. INPUT MAKLUMAT PEGAWAI PENILAI DAN KETUA PTJ
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Panduan Penggunaan Diagnostik
Pengurusan Kewangan
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2021

Diagnostik
Pengurusan
Kewangan
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Bahagian Audit Dalam, UPM.
Q) 039769 1346/ 1371/ 1340

E audit.ai@upm.edu.my

Skala Penilaian

|__Indikator | % Pencapaian| ___Skala |
_ >=90% Cemerlang
L ==80% Baik
_ =>=T70% Memuaskan

== 60% Kurang Memuaskan
B --59% | Tidak Memuaskan

DIAGNOSTIK PENGURUSAN KEWANGAN 2021
PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

Klasifikasi PTJ| Fakulti / Sekolah / Akademi
Mama PTJ FAKULTI PERTANIAN

1. Maklumat Pegawai Penilai (PTJ)
Nama Pegawai
Email Pegawai

2. Maklumat Ketua PTJ
Nama Pegawai

Email Pegawai

-
-
-

#

g
ﬂ[

-
Diagnos
Tarikh Penilaian : Wed, December 29, 2021, 8:41:05 AM

Tarikh Akhir

Penghantaran : CountDown

3-Jan-2022

1.1. Pastikan nama PTJ yang tertera adalah betul.

DIAGNOSTIK PENGURUSAN KEWAMNGAN 2021
PUSAT TANGGUNGJJAWARB (PTJ)

Klasifikasi PTJ| Fakulti / Sekolah / Akademi -

Mama PTJ

FAKULTI PERTANLAMN -

1.2. Input nama & email Pegawai Penilai & Ketua PTJ

1. Maklumat Pegawai Penilai (PTJ)
Mama Pegawai
Email Pegawai

2, Maklumat Ketua PT.J
Mama Pegawai

Email Pegawai
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1.3. Klik ikon Diagnos untuk aktif fungsi DiagnhostikUPM

5

2. PENGAKTIFAN FUNGSI DIAGNOSTIKUPM

2.1. Klik Continue untuk tetapan fungsi DiagnostikUPM

Authorisation Required

A script attached to this document needs your permission to run

2.2. Klik Email Pegawai (Akses Hanya Melalui Email UPM)

& Sign in with Google

Choose an account from
upm.edu.my

to continue to DiagnostikUPM

o audit.ai@upm.edu.my

@ Use another account
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2.3. Klik Allow (Kebenaran Editor (PTJ) Untuk Edit & Email Laporan)

DiagnostikUPM vwants to access
wour Google Adccount

o audit.aieuprm.edu.rmy

This will alloww Diagnostiki P MW to:

- See, edit, create, and delete yvour spreadsheets in @
Google Drive

b Send email as you ]

NMake sure you trust DiagmnostiklUPMN

You may be sharing sensitive info with this site or app.
Learmn about how DiagnostikiPRM will handle yvour data by
reviewwing its terrms of serwvice and privacy policies. Wou can
always see or remowve access in your Google Account.

Learmn about the risks

2.4. Klik ikon Diagnos semula untuk paparan Seterusnya

Diagnos [P\

2.5. Notifikasi Pengisian Maklumat Pegawai & Ketua PTJ

>

Maklumat Penilai & Ketua PTJ Telah Diisi Dengan Lengkap?

MNo

& Klik Yes jika ya dan No untuk kemaskini semula
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3. PENGISIAN MAKLUMAT PENILAIAN

BAHAGIAN 1: PENGURUSAN ORGANISASI
o e
' P 2021
agnostik

Hapus ‘i 0 0 0 5
savapan ) T

S Status Semakan

1.1 Struktur Organisasi i

Bahagian 1 B Kendiri
Pengurusan Organisasi 1) Carta organisasi disediakan dengan jelas, dipamerkan dan dikemaskini. v
Bahagian 2 . Status Semakan

CEmr e S 1.2 Perwakilan Kuasa (Seksyen 60) Kendiri

Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ) dan pegawai yang terlibat dengan
pembayaran (mengesah dan memperaku dokumen pembayaran) dan kutipan

Bahagian 3

Pengurusan Perolehan ) N ; . fa . -
hasil mempunyai surat perwakilan kuasa kewangan yang terkini daripada Naib
Bahagian 4 Canselor
Pengurusan Akaun |
Amanah
. Status Semakan
1.3 Latihan i
Bahagian 5 Kendiri
P san Aset
SHGUIEESN A58 1) Perancangan latihan ada disediakan v
Bahagian 6 2) Pegawai di PTJ menghadiri latihan mengikut tempoh yang ditetapkan -
Pengurusan Stor 3) Pegawai di PTJ yang terlibat dengan pengurusan kewangan menghadiri kursus :
I latihan berkaitan tugas kewangan.
Bahagian 7
Pengurusan Kenderaan
1.4 Pemeriksaan Mengejut Statu,(sensﬁ?:ka"
Ringkasan Diagnostik
Pengurusan Kewangan 1) Daftar pemeriksaan mengejut disediakan v
2) Pemeriksaan mengejut ada dilaksanakan melibatkan pemeriksaan peti besi,
Dashboard bilik kebal, peti wang tunai, tempat simpanan wang, setem, kad inden, kad =

3.1. Klik ¥ Untuk Pilihan Status Penilaian

etaatpataan] Taak Bercrn] o s Sk
Tidak Berkaitan

Tidak
1.1 Struktur Organisasi "

1) Carta organisasi disediakan dengan jelas, dipamerkan dan dikemaskini. |:l

Status Semakan
Kendiri

1.2 Perwakilan Kuasa (Seksyen 60)

Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ) dan pegawai yang terlibat dengan
umen pembavaran) dan kutipan
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3.2. Dashbord Pengisian Status Penilaian (Setiap Bahagian)

BAHAGIAN 1: PENGURUSAN ORGANISASI

0
0% 0
0 0 0 9
Ketidakpatuhan | Tidak Berkaitan | Tiada Jawapan “

a) Hapus Jawapan (Setiap Bahagian)
- Klik ikon “Hapus Jawapan” untuk Reset semula penilaian.

’
2

2021

Diagnostik
Pengurusan
Kewangan

b) Graf Status Penilaian Yang Telah Diisi

BAHAGIAN 1 : PENGURUSAN ORGANISASI

T
ﬁw% 2021
DIHgI’I05|I|‘
89Y
— %o 4
Hapus _ 3 1 0 0
samapan 3 I T

Status Semakan

1.1 Struktur Organisasi Kendiri

Bahagian 1
Pengurusan Organisasi

1) Carta organisasi disediakan dengan jelas, dipamerkan dan dikemaskini

H

Bahagian 2
Pengurusan Penerimaan

Status Semakan
Kendiri

1.2 Perwakilan Kuasa (Seksyen 60)

Bahagian 3 Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ) dan pegawai yang terlibat dengan )
Pengurusan Perolehan 1) pembayaran (mengesah dan memperaku dokumen pembayaran) dan kutipan

hasil mempunyai surat perwakilan kuasa kewangan yang terkini daripada Naib
Bahagian 4 Canselor

Pengurusan Akaun
Amanah
Status Semakan

Kendiri

1.3 Latihan

Bahagian 5
Pengurusan Aset

1) Perancangan latihan ada disediakan Y:
2) Pegawai di PTJ menghadiri latihan mengikut tempoh yang ditetapkan Y:

&Jumlah skor berubah mengikut % Pematuhan
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3.3. lkon Hyperlink Ke Bahagian Seterusnya

2.
Eﬁl? 2021
Dag nost I-:
C Hapus s
Jawapan

Bahagian 1
Pengurusan Organisasi

Bahagian 2

Pengurusan Penerimaan

Bahagian 3 ) Bﬂhaglan 2
Pengurusan Perolehan

3.4. Paparan Ringkasan Keseluruhan Penilaian (Summary Listing)

BAHAGIAN 1 : PENGURUSAN ORGANISASI

. " ipemantan | Stor
89% 4

8 1 0 0

e e e e N

- Pastikan semua senarai semak diisi dengan lengkap; dan

- Graf (Tiada Jawapan — “Unggu”) merekodkan jumlah “0”
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4. DASHBOARD DIAGNOSTIK

) PTJ : FAKULTI PERTANIAN 29-Dec-2021
,/ Skor Keseluruhan : 100.0%
' ﬁ? 2021
’Jiagnnsﬁt 9 7 - Email Laporan Untuk
Pargirasn Semakan & Pengesahan
P amanzen Ketua PTJ
p—— 500% Status :

Dashboard Diagnostik

Email Laporan Yang
i 250%
i c I Disahkan Oleh Ketua PTJ
emer a ng 20% 0.0 Ke Bahagian Audit Dalam
b | - | :
Pematunan  KsBdskpatuhan Tidak Berkaitan Tiada Jawspan Status :

1. Pengurusan Organisasi 2. Pengurusan Penerimaan 3. Pengurusan Perolehan 4. Pengurusan Amanah

Baik Cemerlang Cemerlang Cemerlang
Skor 4 Skor Fal Skor 23 Skor 9

% Pematuhan  88.9% % Pematuhan 104.76% % Pematuhan 91.30% % Pematuhan 92.31%

aan

5. Pengurusan Aset 6. Pengurusan Stor 7. Pengurusan Kenderaan

Cemerlang Cemerlang Cemerlang

Skor 25 Skor 5 Skor 10
% Pematuhan 100.00% % Pematuhan 100.00% % Pematuhan 100.00%

Dibuat Penilaian oleh : Disemak & Disahkan oleh :
En. Ali Bin Ahmad En. Amir Bin Muhammad
aligupm.edu.my amir@upm.edu.my

Paparan dashboard keseluruhan.

5. PENGHANTARAN LAPORAN KE KETUA PTJ

5.1. Klik ikon “Hantar Laporan Penilaian Untuk Semakan &
Pengesahan Ketua PTJ

Email Laporan Untuk
Semakan & Pengesahan :
Ketua PTJ

Status :

5.2. Notifikasi Kepada Pegawai Sebelum Penghantaran

>

Adakah Anda Pasti Untuk Hantar Laporan Ke Ketua PTJ

Yes No

& Klik Yes — Jika anda pasti untuk menghantar laporan
A Klik No — Jika anda ingin membatalkan penghantaran
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5.3. Notifikasi Penghantaran Laporan Kepada Ketua PTJ

Laporan Telah Berjaya Dihantar

Emalil Laporan Wntuk
Semakan & Pengesahan =
Ketua PTJ

Status : Email Berjaya Dihantar

5.4. Paparan Email Ketua PTJ (Penerimaan Laporan)

Diagnostik Pengurusan Kewangan FAKULTI PERTANIAN inbox x & 2
audit.ai@upm.edu.my 9:31 AM (0 minutes ago) 3¢ €
tome =

Assalamualaikum WBT / Salam Sejahtera,
Y.Bha Prof / Dato' / Tuan / Puan,

Di lampirkan Laporan Diagnostik Pengurusan Kewangan (PTJ) untuk semakan dan
pengesahan Y.Bhg Prof / Dato'/ Tuan / Puan seperti di link berikut

Diagnostik :
hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/1nnidJOrL xZejeoBSImxXdVdU2ADUMwolUBVTpykSiveWTS/edit?usp=sharing

Sekian, Terima Kasih

TEMPLATE PTJ vi y

A Klik Link Diagnostik untuk melihat status penilaian

A Ketua PTJ_membuat semakan pengesahan
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6. PENGHANTARAN LAPORAN KE BAHAGIAN AUDIT DALAM

6.1. Klik Ikon “Hantar Laporan Yanq Disahkan Oleh Ketua PTJ Ke
Bahagian Audit Dalam”

Email Laporan Yang

Disahkan Oleh Ketua PTJ @

Ke Bahagian Audit Dalam

Status :

6.2. Notifikasi Pengesahan Sebelum Penghantaran Laporan

X

Adakah Anda Pasti Untuk Hantar Laporan Ke Bahagian Audit Dalam

Yes No

A Klik Yes — Jika anda pasti untuk menghantar laporan

A Klik No — Jika anda ingin membatalkan penghantaran

6.3. Notifikasi Laporan Telah Dihantar “Berjaya”

Email Laporan Yang

Laporan Telah Berjaya Dihantar Disahkan Oleh Ketua PTJ l:@'

Ke Bahagian Audit Dalam

Status :

A Proses penghantaran laporan dalam bentuk PDF ke Bahagian
Audit Dalam mengambil masa 2-3 Minit,

6.4. Tamat Proses.
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