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1. INPUT MAKLUMAT PEGAWAI PENILAI DAN KETUA PTJ 

 

 
 

1.1. Pastikan nama PTJ yang tertera adalah betul. 

 
 

1.2. Input nama & email Pegawai Penilai & Ketua PTJ 
 

 
 
 

1.1 

1.2 

1.3 
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1.3. Klik ikon Diagnos untuk aktif fungsi DiagnostikUPM 
 

 
 

 
2. PENGAKTIFAN FUNGSI DIAGNOSTIKUPM 

 
2.1. Klik Continue untuk tetapan fungsi DiagnostikUPM 

 

 
 

2.2. Klik Email Pegawai (Akses Hanya Melalui Email UPM) 
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2.3. Klik Allow (Kebenaran Editor (PTJ) Untuk Edit & Email Laporan) 

 

 
 

2.4. Klik ikon Diagnos semula untuk paparan Seterusnya 
 

 
 

2.5. Notifikasi Pengisian Maklumat Pegawai & Ketua PTJ 
 

 

 Klik Yes jika ya dan No untuk kemaskini semula  
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3. PENGISIAN MAKLUMAT PENILAIAN 
 

 
 

3.1. Klik      Untuk Pilihan Status Penilaian 
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3.2. Dashbord Pengisian Status Penilaian (Setiap Bahagian) 
 

 
 

a) Hapus Jawapan (Setiap Bahagian) 
- Klik ikon “Hapus Jawapan” untuk Reset semula penilaian. 

 

 
 

b) Graf Status Penilaian Yang Telah Diisi 
 

 
 

Jumlah skor berubah mengikut % Pematuhan 
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3.3. Ikon Hyperlink Ke Bahagian Seterusnya 
 

           
 

3.4. Paparan Ringkasan Keseluruhan Penilaian (Summary Listing) 
 

 
 

- Pastikan semua senarai semak diisi dengan lengkap; dan 

- Graf (Tiada Jawapan – “Unggu”) merekodkan jumlah “0”  
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4. DASHBOARD DIAGNOSTIK 
 

 
Paparan dashboard keseluruhan. 
 

5. PENGHANTARAN LAPORAN KE KETUA PTJ 
 

5.1. Klik ikon “Hantar Laporan Penilaian Untuk Semakan & 
Pengesahan Ketua PTJ 
 

 
 
5.2. Notifikasi Kepada Pegawai Sebelum Penghantaran 

 

 
 

Klik Yes – Jika anda pasti untuk menghantar laporan 

Klik No – Jika anda ingin membatalkan penghantaran 
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5.3. Notifikasi Penghantaran Laporan Kepada Ketua PTJ 

 

 
 

 
 
 

5.4. Paparan Email Ketua PTJ (Penerimaan Laporan) 
 

 

Klik Link Diagnostik untuk melihat status penilaian 
 

Ketua PTJ membuat semakan pengesahan 
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6. PENGHANTARAN LAPORAN KE BAHAGIAN AUDIT DALAM 

 
6.1. Klik Ikon “Hantar Laporan Yang Disahkan Oleh Ketua PTJ Ke 

Bahagian Audit Dalam” 
 

 
 

6.2. Notifikasi Pengesahan Sebelum Penghantaran Laporan 
 

 
 

Klik Yes – Jika anda pasti untuk menghantar laporan 

Klik No – Jika anda ingin membatalkan penghantaran 
 
 

6.3. Notifikasi Laporan Telah Dihantar “Berjaya” 
 

    
 

Proses penghantaran laporan dalam bentuk PDF ke Bahagian 
Audit Dalam mengambil masa 2-3 Minit, 
 
 

6.4. Tamat Proses. 
 
 


